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1. PRESENTACION
1.1. Objetivo

Describir los pasos necesarios para realizar los tramites a través del portal web de los diplomas de bachiller, titulo profesional
y maestria.

1.2. Alcance

El presente manual es fuente de consulta y aplicacion para los ex alumnos egresados de la universidad.

1.3. Ingreso al Portal del alumno

1.3.1.  Ingresar al portal de la Universidad de Lima, dirigirse a la pestafia Intranet y dar clic en la opcion Mi Ulima

(12

&%s UNIVERSIDAD
Hg% DE LIMA

« Intranet

ACERCADE  ADMISION ~ PREGRADO Aula Virtual

Ulima Laboral

Correo Alumnos / Egresados
Correo Docentes / Administrativos

Cuida tu seguridad: cambia tu contrasena
PUBLICADO abr 02 2019 EN AGERE

1.3.2.  Digite su Usuario (2a) y Contrasefia (2b), luego haga clic en Ingresar (2c)

UNIVERSIDAD
DE LIMA

vsario | )
Contrasena | ()

INGRESAR @

He olvidado mi contraseia

Nota: Si no puede acceder al portal, si eres alumno comunicate a helpdesk@ulima.edu.pe o si eres graduado
comunicate a graduados@ulima.edu.pe.
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1.3.3. Una vez dentro del portal MiUlima, ir a la pestafia Tramite (3a) y luego hacer clic en Tramites académicos (3b)

YT _0 | o NElalE
m M I m o iBienvenido a Mi ULima! JOSE ALONSO OKURA VALENCIA

Portal Universifanio: fu s irsasiiapiasiinysas i e g i asaas sk s iiin g

+ Procedimiento para legalizacion de documentos

+ Formulario de Solicitud para Tramites (PDF)

|Trémites académicos |‘
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2. Ingreso de un tramite

2.1.Ingreso de tramite para diploma de bachiller, titulo o maestria

1. Dentro de la ventana “Tramites DUSAR’ dirigirse a Nueva Solicitud (4a)

Tramites DUSAR
[ inicioJ

Cadigo: 10192536 1
Mombre: ARMANDO JOSE PUERTAS DE LAS CASAS

Lt

Solicitudes bﬂ{lientes de Envio
4a

| nueva solicitud [N¥o existen Sohicitudes Pendientes de Envio

[ testportal.ulima.edu.pe/portalUL/tdta/serviets/ComandolndiceTrar

Indicaci

. Una vez lista t

para que te ac
aprobacion de
del recibo por

. La constancia

simple v fotace
fuerza mayor,
el extranjera.

. Si dessa modif

288 pixeles), r
color con fond:
caso de la con:
cumplir este ry

. Para los alumn

dias Gtiles pos
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2. Acto seguido visualizara la siguiente pantalla de “Nueva Solicitud”.
Verificar los siguientes datos:

a. Seleccione su tramite (DIPLOMA BACHILLER, DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL o
DIPLOMA MAESTRIA) (4b)

Nueva Solicitud

1. Seleccione su Constancia:

--------------- Seleccione - - - - - - - - - ------ W\ 4b Previa
D) DECIMO, QUINTO Y TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIC PONDERADO ACUMULADO (PPA) u
E) CONSTANCIA DE MATRICULA INDICANDO EL NIVEL ACADEMICO

F) CONSTANCIA ALUMNO REGULAR

G) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO

H) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO SEMESTRAL

I) CONSTANCIA NO SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD

J) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS

K) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA

L) GRADE POINT AVERAGE (aproximade)

M) DECIMO, QUINTC ¥ TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIO PONDERADO DEL PERIODO (PPP)
1) CONSTANCIA DE PUESTO DE PROMOCION

2) CONSTANCIA DE TIPO Y PUESTO DE INGRESO

3) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS Y EXIGIDOS EN SU PLAN DE ESTUDIOS

4) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA DE VARIOS SEMESTRES

L CONSTANCIA DE EGEESADO
Y ]
CERTIFICADOS DE ESTUDIO POR CICLO
LLERTIELAD DS DERSTLDID COVPLETD
DIPLOMA DE MAESTRIA I
[DIPLONA TITULO PROFESIONAL I~

b.  Tramite: se marcara automaticamente “Tramite Nacional” (4c)

c. Selecciones su Carrera: se marcara automaticamente la carrera que haya culminado (4d)
Dar clic en Aceptar (4e)

Tramites DUSAR
[ inicio ] UIndicaciones:

Cadigo: 10182536 . Una wer lista tu constancia o certificado, se te enviard

Mombre: ARNANDC JOSE MUENTAS OE LAS CASAS para que e scerques & recogerls. El tiempo de atencid
aprobaiebh de bedos kil Fequitited, PAFE Mumindd oo §
del recho por encontrarse supebo a verificacidn de info

-

(]

La constancs o certificado se entregars solamente al 8
simple v fotocopia del DNI del alumng, Para |a constang
fuerza mayor, & alumno delegard a una tercera person
el exftranjero.

i

. 5 desea modificar su fobo, debe enviar una neeva al oo
288 piwees), resoucidn minima 300 dpa. La foto debe
color con fordo Blanca, de frente y sin antecgos. El cab
caso de lp constancia de egresade, o fotografia debe o
cumplir este requisite, su trimite no podrd ser atend

4. Para lod Bumined gue fecien Somplethron du plan de &

dias ubles postencres & la culminacion de los examens

MNueva Solicitud
1. Seleccione su Constancia: ( 4b '
|| DIPLGMA BACHILLER TistaPrevia

Pracio Unitarso) PEN 00D

2. Tramite:

® Tramite Nacipnal @

Tramite &n Ministerios o estudios en &l extranjers
{*}Para trédmites en Ministerios o estudios en el extranjero, es necesaro la firma de Secretaria General

3. Seleccione su Carrera: 4d
I IMNGENIERLA DE SISTEMAS v

Cantidad: 1

4. Namero de coplss:

1
5. Importe Total:

FEN .00 4e
saptar cancelar
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Nota: en el caso “DIPLOMA BACHILLER”, de no registrar ninguna carrera como egresado, se
mostrara el siguiente mensaje de aviso.

testportal.ulima.edu.pe/porta
x
. testportal ulima.edu.pe dce:
Tramites DUSAR
oD NO PUEDE SCRICTTAR ESTA DIFLOMA, NO REGISTRA NOVGUNA CARSERA DF

PREGRADO COMO EGRESAD0
Codigo: 10192536

Nombre: ARMANDC JOZE PUERTAS D= _AS CASSS Aceptar

tografia debe syte
tr no podrk ser atenddo

Nota: En el caso “DIPLOMA MAESTRIA”, de no registrar ninguna carrera como egresado de
posgrado, se mostrara el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIPLOMA, NO REGISTRA NINGUNA CARRERA DE
POSGRADOD COMO EGRESADOD

| Ewvita que esta pagina cres cuadros de didlogo adicicnales.

Nota: En el caso “DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL”, de no registrar ninguna carrera como
graduado, se mostrar el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIFLOMA, NO REGISTRA NINGUNA CARRERA DE

PREGRADO COMO GRADUADD

3. En solicitudes Pendientes de Envio, visualizara la siguiente pantalla:

Mombre: ARJAUDC JOOE MUETTAS DELAS CAEALD

Tramites DUSAR [ O
pos ‘ &
Codige: 10192536 R —— : :

R

Solicitudes Pendientes de l'
e

[

Cavvera/ Ox - P
2 loe St ek ook e o St ik =
™ [N P ——— iasctaia e

’ 1L 00
fTOmas

Seleccione con un check la solicitud “DIPLOMA BACHILLER”y dar clic en “enviar solicitud(des)” (4f)
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4. Requisitos

Acto seguido visualizara la ventana “Requisitos” que muestra el estatus de cada condicion para
generar el cargo.
Cada requisito estara acompafiado por alguno de estos simbolos:
V: Cuando el alumno cumple con el requisito.
I: Cuando el requisito se encuentra en revisidn por los departamentos pertinentes.
X: Cuando el alumno no cumple con el requisito y, por lo tanto, no puede continuar con el
tramite. Cuando sucede esto aparece la nota: “No es posible realizar el tramite via web, por
favor acercarse a mesa de partes de DUSAR (Pabellén H, piso 1)”.

Tramites DUSAR prm T L
— ;Desea confirmar la solicitu @
Cadigo: | LU
Mombes: . SRAGAD0 JJSE AJSATAS DF LAS CESAS Acogar i
REQUISITOS

W | emificaciin s reslizard wegn de la receposin de la solicined

&

&

S

@

L~ o

e

L

UI 1 ficacion = realizard de | T e la solacined

&

&

’ (19)

Hacer clic en el botdn “aceptar” (4g) y finalmente aparecera un cuadro de dialogo “; Desea
confirmar la solicitud?” dar clic en “Aceptar” (4h)
Luego de hacer clic en “Aceptar”, se mostrar el siguiente mensaje:

\\
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5. Encaso haya alguna observacion por parte de Biblioteca (deuda de libros) 0 DUSAR (foto), se mostraran
las observaciones, tal como se muestra en la imagen.
Constancias en Verificacion
UPendiente @No Aprobado
- Solicitud Firma Nrp Niimero
¢ Copias Interno
@ VERIFICACION TOTAL BIBLIOTECA
: Debe 1 libro
1[DIPLOMA TITULO PROFESIONAL (ECONOMIA) © VERIFICACION FOTO (FORMAL Y ACTUALIZADA) P 1 TOTAS0381
Foto no cumple con los requisitos
6.

Una vez finalizado el trdmite, se indicara que el diploma se encuentra “Por Descargar”.

Constancias por Descargar

N2 Solicitud

Fecha Firma Archivo
1| DIPLOMA BACHILLER 11/02/2020 = O
Constancias por Recoger
I:l Soliditud Fima | N0 | Nimero

Copias| Interno
P 1 | TOTAZ1833
P 1 | TOTAS03E2

1|1) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS (ECONQMIA)
2| IPLOMA TITULD PROFESIONAL (ECONQMIA)
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