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1. PRESENTACION

1.1. Objetivo

Describir los pasos necesarios para realizar los tramites a través del portal web de los diplomas de bachiller, titulo
profesional y maestria.

1.2. Alcance
El presente manual es fuente de consulta y aplicacion para los ex alumnos egresados de la universidad.

1.3. Ingreso al Portal del alumno

1.3.1.  Ingresar al portal de la Universidad de Lima, dirigirse a la pestafia Intranet (1a) y dar clic en la opcién Mi

Ulima (1b)
) | N Es |
=% UNIVERSIDAD N e
#4" DE LIMA TN DE ElpFLSt [~

UNIVERSIDAD

* Intranet
Mi Ulima
Aula Virtual

Ulima Laboral
Correo Alumnos / Egresados
Correo Docentes / Administrativos

Cuida tu seguridad: cambia tu contrasefia

1.3.2.  Digite su Usuario (2a) y Contrasefia (2b), luego haga clic en Ingresar (2c)

=¥% UNIVERSIDAD
*« DE LIMA

vare [ ©)
conimere [ (@)

INGRESAR @

He olvidado mi contraseiia

Nota: Si no puede acceder al portal, si eres alumno comunicate a helpdesk@ulima.edu.pe o si eres graduado
comunicate a graduados@ulima.edu.pe.
1.3.3. Una vez dentro del portal MiUlima, ir a la pestafia Tramite (3a) y luego hacer clic en Tramites académicos
(3b)
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AT 0 O N
m I m Q {Bienvenido a Mi ULima! JOSE ALONSO OKURA VALENCIA

Portal Universitano: st st s i s e e bR s s ot

+ Procedimiento para legalizacion de documentos
+ Formulario de Solicitud para Tramites (PDF)

|Trémites académicos |‘
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2. Ingreso de un tramite

2.1.Ingreso de tramite para diploma de bachiller, titulo o maestria

1. Dentro de la ventana “Tramites DUSAR’ dirigirse a Nueva Solicitud (4a)

Tramites DUSAR
[ inicioJ

Cadigo: 10192536 1
NMombre: ARMANDO JOSE PUERTAS DE LAS CASAS

Lt

o existen Solicitudes Pendientes de Envio

Solicitudes ﬁntlientes de Envio
4a

| nueya solicitud

[ testportal.ulima.edu.pe/portalUL/tdta/serviets/ComandoIndiceTrar

Indicaci

. Una vez lista b

para que te ac
aprobacion de
del recibo por

. La constancia

simple y fotace
fuerza mayor,
el extranjero,

. 51 desea modif

288 pixeles), r
coler con fond:
caso de la con
cumplir este r

. Para los alumn

dias Ghiles pos
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2. Acto seguido visualizara la siguiente pantalla de “Nueva Solicitud”.
Verificar los siguientes datos:

a. Seleccione su tramite (DIPLOMA BACHILLER, DIPLOMA TITULO PROFESIONAL o
DIPLOMA MAESTRIA) (4b)

Nueva Solicitud

1. Seleccione su Constancia:
--------------- Seleccione - - - - - - - - - ------ w\4b Previa
D) DECIMO, QUINTO Y TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIC PONDERADO ACUMULADO (PPA) u

E) CONSTANCIA DE MATRICULA INDICANDC EL NIVEL ACADEMICO

F) CONSTANCIA ALUMNO REGULAR

G) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO

H) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO SEMESTRAL

I) CONSTANCIA NO SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD

J) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS

K) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA

L) GRADE POINT AVERAGE (aproximado)

M) DECIMO, QUINTC ¥ TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIO PONDERADO DEL PERIODO (PPP)
1) CONSTANCIA DE PUESTO DE PROMOCION

2) CONSTANCIA DE TIPO Y PUESTO DE INGRESO

3) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS ¥ EXIGIDOS EN SU PLAN DE ESTUDIOS
4) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA DE VARIOS SEMESTRES

LCONSTANCIA DE EGRESADD
L DIPLOIMA BACHILLER ]
CERTIFICADOS DE ESTUDIO POR CICLO
| CERTIFICADOS DE ESTUDIO COMPLETO
DIPLOMA DE MAESTRIA l
[DIELONA TITULO PROFECIONAL 1~

b.  Tramite: se marcara automaticamente “Tramite Nacional” (4c)

c. Selecciones su Carrera: se marcara automaticamente la carrera que haya culminado (4d)
d. Dar clic en Aceptar (4e)

Tramites DUSAR
[ inicio ] YIndicaciones:

Codige: 10192536 - Una wvez lista by constancia o certificado, se te enviard
Mombre: ARNANDC JOSE MUENRTAS OE LAS CASAS para que be acerques & recogeria, El tempo de atencid
aprobacein de bodos ke requisitos. Para dumnds con 1
del recibo por encontrarse sujeto a verificacion de infa

-

B3

La constands o certificado se entregars solamente al &
sample y fotocopia del DHI del alurnng, Para la constang
fuerza mayor, & alumno delegard a una tercera person
ol extranjero.

i

. i desea modificar su fobo, debe erviar una riveva o ot
288 piweles), resoucidn mimima 300 dpe. La foto debe
or con fondo Blanca, de frente y sin antecgos. El cab
de la constamcin de egresade, |a fobagrafia debe &
cumplir este requisito, su tramite no podrd ser atend

4. Para lod Blurmnod que recién completaron su plan de &
dias Utles posteriores a la culminacién de los examens

Nueva Solicitud

1. Seleccione su Constancia: ‘ 4b '
|| DiPLOMA BACHILLER TislaPrevia
Precio Unitarior PEN 335.0

2. Tramite:

® Tramite Nacicnal @

Tramite &n Ministerios o estudios en &l extranjero
{*}Para trémites en Ministersos o estudios en el extranjero, es necesano la firma de Secretaria General

3. Seleccione su Carrera: 4d
I [NGENIERLA DE SISTEMAS ¥

Cantidad: 1

4. Namero de coplas:

1
5. Importe Total:

PEN 195 4e
acoptar cancelar
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Nota: en el caso “DIPLOMA BACHILLER", de no registrar ninguna carrera como egresado, se
mostrar el siguiente mensaje de aviso.

testportal.ulima.edu.pe/porta
x
» testportal ubimaedu.pe dee:
Tramites DUSAR
[ invici ] NO PUEDE SOUICTTAR ESTA DIPLOMA, NO REGISTRA NONGUNA CARSERA DE
PREGRADO COMO SGRESADO
Codigo:101925286
Nombre: ARMANDC JOZE PUERTAS DZ _AZ CASSS P "

tr no podrk ser atenddo

Nota: En el caso “DIPLOMA MAESTRIA’, de no registrar ninguna carrera como egresado de
posgrado, se mostrara el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIPLOMA, NO REGISTRA NINGUNA CARRERA DE
POSGRADO COMO EGRESADOD

__| Evita gue esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Nota: En el caso “DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL”, de no registrar ninguna carrera como
graduado, se mostrara el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIFLOMA, NO REGISTRA NMINGUNA CARRERA DE
PREGRADCD COMO GRADUADO

3. En solicitudes Pendientes de Envio, visualizara la siguiente pantalla:

Tramites DUSAR [ connar ventane O
codigo: 101925 B Uk v Tk om0 o el i 4 1 10 N il 0 10 Ui
Nombre: ARVA'IDC JISETUETTAZ DELAS CAGAD | owe coete s 4 recopria. 6 L d s s de 3 i dien cstcres o 6 oy 4 0

« 0o podeh ser atendido

Solicitudes Pendientes de l’

A hre fechs
Y N Sakaitud Cottas | CHmera/Cicls Virma o Precio

. o o INGENIER LA C€ ’ aaaaliacs 350
¥ | 1. CIPLOMA BAOGUER SISTEMAS P 11/04/2016 ¥55.0

Seleccione con un check la solicitud “DIPLOMA BACHILLER”y dar clic en “enviar solicitud(des)” (4f)
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4. Requisitos

Acto seguido visualizara la ventana “Requisitos” que muestra el estatus de cada condicién para

generar el cargo.
Cada requisito estara acompafiado por alguno de estos simbolos:

V' Cuando el alumno cumple con el requisito.

I: Cuando el requisito se encuentra en revision por los departamentos pertinentes.
X: Cuando el alumno no cumple con el requisito y, por lo tanto, no puede continuar con el
tramite. Cuando sucede esto aparece la nota: “No es posible realizar el tramite via web, por

favor acercarse a mesa de partes de DUSAR (Pabellén H, piso 1)”.

Tramites DUSAR

codigo: 101Y2S3E
o ARG

Nombre DO JOZERIZATAS DI LAS CEZAS

REQUISITOS

OEPLOMA BACHILLER

o

) VERLY

QPO COROOOC

TesStporTal, Ulma edu, pe Ce

[ dbcio Geves gerersr of carps comesoend

Acegtar

Hacer clic en el botdn “aceptar” (4g) y finalmente aparecera un cuadro de dialogo “Desea
generar el cargo correspondiente” dar clic en “Aceptar” (4h)
Luego de hacer clic en “Aceptar”, se mostraré el siguiente mensaje:

A\
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A continuacién, vuelve a la pantalla de “Solicitudes Pendientes de Envié” con un mensaje para
cancelar el cargo correspondiente.
Solicitudes Pendientes de Envio
nuevasoliitud No exssten Solcrtudes Pendientes de Envio
Acérquese a los bancos: Scotiabank , Interbank a cancelar su cargo correspondiente,
Identifiquese con el codigo
Solicitudes Pendientes de Pago
(los pagos se procesan en el lapso de 24 horas)
rj Solicitud Firma [:;?as ;‘m::
1, DIPLOMA TITULD PRGES]UNALIEEC-NOMHE P 1| TOTAS0381) NO PAGADO O FACTURADO
5. En caso haya alguna observacion por parte de Biblioteca (deuda de libros) 0 DUSAR (foto), se
mostraran las observaciones, tal como se muestra en la imagen.
Constancias en Verificacion
UPendiente @No Aprobado
N g . Nro | Numero
. Solicitud Firma el
@ VERIFICACION TOTAL BIBLIOTECA
: Debe 1 libro
1DIPLOMA TITULO PROFESIONAL (ECONOMIA P 1 [TOTAS0381
( ) @ VERIFICACION FOTO (FORMAL Y ACTUALIZADA)
Fato no cumple con los requisitos
6.

Una vez finalizado el tramite, se indicara que el diploma se encuentra “Por Recoger”.

Constancias por Recoger

: Solictud Hro

) Niimero
Firma

Copias| Interno
1/1) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS (ECONOMfAJ

P 1 | TOTA21853
2| DIPLOMA TITULO PROFESIONAL (ECONOMIA)

P 1 | TOTAS0382
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