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ANTES DEL PROCESO DE MATRICULA

Impedimentos y autorizaciones

1.1

La informacion de matricula estd disponible en la pagina web en el siguiente enlace:

Es importante que, el dia de la publicacién, verifiques si tienes algin impedimento. En caso de tener alguno, deberas

solucionarlo antes de la fecha asignada para tu matricula.

Ademads, es importante que estés atento a la fecha, hora y orden de entrada asignados para iniciar tu proceso de matricula.

CICLO: 2022-0 11:08:53

*  MATRICULA

generador de horarios
IMPEDIMENTOS PARA MATRICULA
NO TIENE IMPEDIMENTOS ______________@
Créditos autorizados para matricula 1"

I MATRICULA DE MARKETING

Orden de prioridad Fecha y hora de matricula
3903 20/12/2021 - 16:00 == s e s s s s st e
| Matricula en Estudios Generales Matricula complementaria en Estudios Generales

B Matricula en tu carrera Matricula complementaria en otra carrera

1.2 Lista de asignaturas habiles

Puedes consultar las asignaturas disponibles para tu matricula presionando el boton

Debes constatar que no tienes
ningun impedimento para
realizar tu matricula.

Debes fijarte en el dia, la hora
y el orden de entrada para
empezar tu matricula.

asignaturas habiles

De la lista de asignaturas

disponibles, debes seleccionar

una asignatura para poder
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1.3 Generador de horarios
Puedes generar posibles horarios alternativos presionando el botén

Esta herramienta te permite crear diversas combinaciones de horarios antes de realizar tu matricula. Es importante
recordar que el generador de horarios es solo una simulacién y no efectta la matricula de manera automatica.

Para generar horarios, selecciona mas de una asignatura y haz clic en el botén “actualizar asignaturas”. Las secciones
correspondientes apareceran en el lado derecho de la pantalla. Al seleccionar una seccion especifica, las secciones de las
demads asignaturas que se crucen con ella se mostraran de gris.

Ademads, desde la pantalla del generador de horarios, podrds consultar en linea la disponibilidad de vacantes para cada
asignatura y seccién. Esto te ayudara a tomar decisiones informadas al momento de disefar tu horario de matricula.
Recuerda que los horarios generados pueden guardarse como referencia, pero la matricula debe realizarse en el momento
designado segun el calendario establecido.

Vacantes

. @ disponibles en
linea.

Asignaturas habiles
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' seccion, las

T = @ secciones del
resto de
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pintan de gris.
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varias
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horarios.

1.4 Habilitaciones y solicitudes para matricula
En este modulo podras gestionar dos tipos de opciones tu para matricula: habilitaciones automaticas y solicitudes.

() Cruce de Horario

() Ampliacion de Créditos
Habilitacion de

O asignaturas

O Ampliacion de

Vacantes

O Matricula en otra
Carrera

() Otras Solicitudes

() Ver respuesta a
Solicitudes
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1.4.1 Habilitaciones
1.4.1.1 Cruce de horario

Paso 1: De la lista de asignaturas ubicada en el lado izquierdo, selecciona la primera asignatura que deseas incluir en tu
horario. Luego, en la lista de secciones ubicada en el lado derecho, elige la seccidn correspondiente a esa asignatura y haz
clic en el botdén “seleccionar”. Repite este proceso con la segunda asignatura que deseas agregar en tu horario. Si tienes
una tercera asignatura para incluir, sigue el mismo procedimiento.

L Asignatura
# Cruce de Horana S e —— [ieiaccionss 3
Amplaocn de Greaios | =8 R e P N AT T
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Solicitudes A e I e
— e 130 IVESTIGACION CUANTITATIVA GE MESCADSS o8 w1 " A3 1 1
' vacares 4138 CESTION DE LA INNOVACKN e & a1
-~ Matricula en otra - =
' Carrera .m - el
) 0tras. Solchudes 4181 GESTION DE PERSONAS ¥ DESARROLLD HUMANG e 7 e 1
530505 MARKI TRNG DIGHTAL o7 1w
Consultas
) Ver respuesta a 36 METOBOS ¥ TECHetas DE EvaL AN DE FROVECTEE 6 & ap
Sokcitudes 54 OPERACIONES LOSGISTICAS DE MARKETING o8 ap
- T = ON
Ayuda
Bacoens e srgrani
Sarnde.

i
ey e pars
Asignaturas autorizadas para cruce de horario Asignaturas seleccionadas para selicitar cruce e
ste ol CF oD SEC. GRONOMBRE ASIGNATURR R b GRD
Una vz lagds an asgrsterss, S B0 MURRAENTAS D ORMATCAS PARALA DESTON | T
_— MEE MO COMMCADION ENADEN CORPORATN o 1

- IR ——— IO )

Paso 2: Finalmente, haz clic en el botdn “emitir solicitud” y se mostrara la siguiente pantalla:

Términos y Condiciones

CRUCE DE HORARIOS

¢ No se acepta el cruce de horarios, a excepcion del estudiante que concluya su plan de estudios en ese periodo académico y siempre que no
exceda en 50 % las horas lectivas programadas para cada asignatura. No se aceptard el cruce de més de dos asignaturas en una misma hora
lectiva (Art. 22 del Reglamento General de Estudios).

e Sjestas seguro de que deseas matricularte con cruce de horarios, ingresa tu contrasefia:

Contrasefia : ‘

Se te solicitard nuevamente ingresar tu contrasefa. Si tu solicitud cumple con las normas establecidas para el cruce de
asignaturas, sera aceptada automaticamente y las asignaturas seleccionadas se mostraran en la parte inferior izquierda de la
ventana. Sin embargo, es importante tener en cuenta que esto no significa que estas matriculado.
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' La autorizacion de cruce de horarios de las
siguientes asignaturas se ha realizado
satisfactoriamente.

Si has cumplido con todos los requisitos para el cruce .
Nombre: GESTION DE MANTENIMIENTO

de horarios, se mostrard la siguiente pantalla: Cédigo: 5351
Seccion: 907

Nombre: GESTION DE LA CADENA DE
SUMINISTRO/ SUPPLY CHAIN MANAGEMENT)|
Codigo: 5668

Seccion: 206

En caso de que tu solicitud no cumpla con las condiciones establecidas, se mostrara el siguiente mensaje:

' No cumples con las normas para generar cruce de
horarios.

1.4.1.2 Ampliaciéon de créditos

Antes de solicitar la ampliacidn de créditos, es necesario revisar las condiciones detalladas en el documento "Ampliacion de
créditos", el cual se encuentra publicado en el siguiente enlace.

1.4.1.3 Habilitacion de asignaturas

Si deseas matricularte en asignaturas en las que estds exonerado por cambio curricular, puedes solicitar la habilitacion
correspondiente. Para ello, selecciona la asignatura y haz clic en el botén “habilitar”.

Habilitaciones Asignaturas para habilitar

® (UNE 6D FEED %00, GARR. NOMBREASIGNATURA e

O Ampliacion de Creditos ® 510002 5205 ETICACIVICA 10
Habilitacion de
asignaturas

h abilitar
Solicitudes -

Ampliacion de
O Vacantes
Matricula en otra
O Carrera
(O Ofras Solicitudes

() Ver respuesta a
Solicitudes

Luego, se te solicitara ingresar tu contrasefia para confirmar tu solicitud:

MATRICULA EN ASIGNATURAS QUE NO ESTA OBLIGADO A CURSAR

Si estds seguro que deseas matricularte en asignaturas obligatorias que estds exonerado de cursar, ingresa tu
contrasea:

<D e
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Finalmente, estaras autorizado y habilitado para matricularte en las asignaturas correspondientes.

»

La habilitacion de la asignatura se ha realizado
satisfactoriamente.

Asignatura: ETICA CIVICA
Codigo: 510002

1.4.2 Solicitudes
Podras enviar los siguientes tipos de solicitudes al secretario académico de tu carrera:

1.4.2.1 Ampliacion de vacantes

Si las vacantes de alguna seccidn se han agotado, puedes usar la opcién “Solicitudes-Ampliaciéon de Vacantes” para solicitar
una vacante adicional. Sin embargo, es importante tener en cuenta que tu solicitud competira con las de otros alumnos. Las
respuestas a estas solicitudes se enviardn una vez que finalice el proceso de matricula. Es relevante destacar que si hay
secciones abiertas en tu turno de matricula, es recomendable que te matricules en ellas, ya que también podrian agotarse. En

caso de que tu solicitud es rechazada, existe el riesgo de no poder cursar la asignatura deseada.

Habilitaciones YN it T
) Cruce de Horario signaturas no matriculadas
) Ampliacion de Créditos _ Nv.
~ Habilitacion de [ 510002 ETICA CIVICA o 1 101 [ oeRechocomerowL —— — |
Belonatues () 530803 HERRAMIENTAS INFORMATICAS PARA LA GESTION | £ 4 20 1 * SEC.GR.VAC PROFESORTITULAR  LUN MAR
Solicitudes [DERECHO COMERGIAL [e]s | a0 | + JLdser] [ o oazioer casaficnn mnimciona ---
® Ampliacion de
Vacantes () 2333 INVESTIGACION CUANTITATIVA DE MERCADOS o 6 30 1
Matricula en otra
O Carrera (] 4120 GESTION DE LAINNOVACION E 6 30 1
) Otras Solicitudes () 2455 COMUNICACION E IMAGEN CORPORATIVA o 7 30 1
(1) 4163 GESTION DE PERSONAS Y DESARROLLO HUMANO o 7 30 1
Consultas () 520505 MARKETING DIGITAL o 7 30 1
() Ver respuesta a
Solicitudes () 233 METODOS Y TECNICAS DE EVALUACION DE PROYEGTOS o 8 40 1
[ _aii

Elige una seccién de Ia
asignatura y presiona el botén

tu
solicitud, presiona el botén

La respuesta a tu solicitud la podras visualizar en la opcion “Consultas-Ver respuesta a solicitudes”. Ademas, si tu solicitud

es aceptada, podras ver que estds matriculado en la seccién correspondiente.

1.4.2.2 Matricula en otra carrera (Matricula complementaria)

Utiliza esta opcidn cuando desees matricularte en asignaturas que no forman parte de tu carrera. Ten en cuenta que los
créditos y la nota obtenidos en esta asignatura se incluiran en el promedio ponderado del periodo y en el promedio acumulado

de tu carrera actual. Si no deseas que se consideren en tus promedios, debes indicarlo en los comentarios.
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Habilitaciones

 Cruce de Horario

( Ampliacién de Créditos
Habilitacién de

O asignaturas

Solicitudes

o Ampliacion de
Vacantes

® Matricula en otra
Carrera

( Otras Solicitudes

() Ver respuesta a
Solicitudes

La respuesta a tu solicitud la podras encontrar en la opcion “Consultas-Ver respuesta a solicitudes”. Ademas, si tu solicitud

Alumno

Especialidad principal del alumno

Prioridad para la carrera

Prioridad para Estudios Generales

Créditos aprobados en la Especialidad

Créditos matriculados

Asignaturas matriculadas

Programa o carrera donde se dictan las asignaturas:

Asignaturas

(Puede seleccionar mas de una manteniendo presionada la tecla Control) *

Teléfono de contacto

Comentario
4943 Caracteres disponibles

Nota:

120190200 / FIORELLA MILAGROS BALTODANO DIAZ
15205/ MARKETING

13903

1018

121

03

o1

:[ARQUITECTURA v

(700096) ACABADOS DE CONSTRUCCION

(700070) ACONDICIONAMIENTO AMBIENTAL |
(700076) ACONDICIONAMIENTO AMBIENTAL Il
(700100) ACUSTICA

(700099) ANALISIS REGIONAL Y URBANO

(700089) APUNTES

(700091) ARQUITECTURA DE INTERIORES

(700092) ARQUITECTURA PAISAJISTA

(700090) CAD AVANZADO

(700101) CONSERVACION DE CENTROS HISTORICOS

:| 987654321

Solicito se me pueda facilitar una vacante en este
curso |

Debes seleccionar las asignaturas cuyos contenidos no se dicten en asignaturas de tu carrera

Si deseas cursar alguna de estas asignaturas sin que la nota y créditos sean reconocidos en tu plan de estudios, debes indicarlo en la seccién "Comentario".

es aprobada, estaras habilitado para matricularte en esa asignatura.

1.4.2.3 Otras solicitudes

En esta opcidn, puedes escribir cualquier solicitud o mensaje que deba ser atendido por el secretario académico de tu

carrera. La respuesta a tu solicitud la encontrards en la opcion “Consultas-Ver respuesta a solicitudes”.

Habilitaciones

(O Cruce de Horario

() Ampliacion de Créditos
Habilitacion de

O asignaturas

Solicitudes

) Ampliacién de
Vacantes

0O Matricula en otra
Carrera

@ Otras Solicitudes

(O Ver respuesta a
Solicitudes

Direccion Universitaria de

Alumno

Especialidad principal del alumno

Prioridad para la Carrera

Prioridad para Estudios Generales

Créditos aprobados en la carrera

Créditos matriculados

Asignaturas matriculadas

Asunto

Carrera o programa que atendera la solicitud
Teléfono de contacto

Comentario
4901 Caracteres disponibles

Aviso:

: 20190200 / FIORELLA MILAGROS BALTODANO DIAZ
: 5205 / MARKETING

1 3903 /2021-12-20-16.00.00

: 1018 /2021-12-20-12.24.00

1 121

03

H!

: ‘Consulta matricula 2022-0

: [MARKETING ~

: 1987654321

Aqui puedes ingresar consultas respecto a tu
matricula y sera atendida por tu Secretario
Académico.|

Esta opcidn no debe ser utilizada para ingresar solicitudes de ampliacion de vacantes.
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cancelar

UNIVERSIDAD
DE LIMA



PROCESO DE MATRICULA

Si has solucionado las situaciones que generaban impedimentos, has obtenido las autorizaciones % MATRICULA

necesarias y ha llegado el dia y la hora de tu matricula, debes hacer clic el siguiente botdn

Si todavia no te corresponde realizar la matricula,
aparecera el siguiente mensaje que indicara tu orden y
la posicion actual en el proceso de matricula:

Acceso a los servicios de informacidn via internet

¢+ Emor En aste momento usted no es Hibil para realizar su matricula,

ORDEN DE ENTRADA

MATRICULA REGULAR DE ESPECIALIDAD -
PSICOLOGLA

Si tu orden corresponde al orden de entrada autorizado, deberds ingresar tu contraseiia en la siguiente pantalla:

g

A 2

% UNIVERSIDAD

"e% DE LIMA

Acceso al sistema de matricula

* Contraseiia [

Cacetar I renicior 3 sl

SISTEMA DE MATRICULA POR INTERNET

¢ La matricula es un acto formal y voluntario que implica el compromiso de
cumplir con la Ley Universitaria, el Estatuto y los reglamentos de la
Universidad (Art. 13 del Reglamento General de Estudios)

La matricula es responsabilidad exclusiva del estudiante. (Art. 14 del
Reglamento General de Estudios)

Durante la matricula por internet, dispones de 30 minutos para anadir o
eliminar asignaturas, contados desde que confirmaste la matricula en la
primera asignatura. Transcurrido ese tiempo, solo podras agregar
asignaturas, pero ya no podras eliminar un curso en el que te matriculaste.

Si tu contrasefia es valida, accederas a la siguiente pantalla donde se mostraran inicialmente solo tus asignaturas habiles. De
esta lista, debes seleccionar la asignatura en la que desees matricularte.

JATGMNGS 20190200 FIORELLAMILAGROS BALTODANO DIAZ registrar solicudes a
. 11:29:48 Selecciona una atura de la lista de tus
Asignaturas habiles o Asignaturas habiies
(J 510002 __ ETICACIVICA o 1 10 1 -’. Elige una seccién de la asignatura y presiona el

W O swsa__ HERRAMENTAS INFORMATIGHS PARA LA E o1 30 4 botén 5
5O UNIVERSIDAD

520502 DERECHO COMERCIAL E 5 30 1

- DE LIMA Fera liminar une asignature dbes seeccionari
] de [a lista Asignaturas matricul
mOan _ INVESTIGACION CUANTITATIVADE MERCADOS O 6 30 1 (confirmadas) y presionar el botsn
B (a0 __ GESTION DE LAINNOVACION E & 30 1
W Ooass COMUNICACION E IMAGEN CORPORATIVA o 7 a0 1 HORAS LIBRES
GESTION DE PERSONAS Y DESARROLLO +e000000

W 0. HUMANG o 7 30 1
B O sas05__ MARKETING DIGITAL o 7 30 1
u . ! .
m Oos NETODOS YTECNICAS DEEVALUACIONDE ¢ ¢ 40 4

PROYECTOS
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Al seleccionar la asignatura, se mostrara a la derecha la lista de secciones disponibles, junto con la informacion de
vacantes, horario y docente. Debes elegir una seccién y hacer clic en el boton "confirmar matricula” para completar tu
matricula en esa seccién.

En resumen, para matricularte en cada asignatura, debes seguir estos tres pasos:
1. Seleccionar la asignatura deseada.
2. Elegir la seccidon correspondiente.
3. Confirmar la matricula haciendo clic en “confirmar matricula”.

Recuerda repetir estos tres pasos para cada asignatura en la que deseas matricularte.

orden de entrada

Asignaturas habiles
(J 510002 __ ETICACIVICA

& (s HERRAMIENTAS INFORMATICAS PARALA & & &b &

B (O 520502 __ DERECHO COMERCIAL E 5 230 4

B op=———— o e o s e, s e e e B, @ 1. Para visualizar las secciones disponibles, debes marcar el
m O 263 _ INVESTIGACION CUANTITATIVADE MERCADOS O 6 30 1 recuadro correspondiente con un visto ocheck.

n D 4129 ___ GESTION DE LA INNOVACION E 6 30 1

m Ooass COMUNICACIONE IMAGEN CORPORATVA O 7 30 1

mOas GESTION DE PERSONAS Y DESARROLLO o 7 30 1

B (O 520505 __ MARKETING DIGITAL o 7 30 1

. - 2 2

1 C] 2% __ hPAREg)ggg‘?oYSTECMCAS DE EVALUACION DE o Py 40 1

| [T [ 3 |mocH sasacimsiny Jose awTono
e T O

2. Marca con un visto o check para seleccionar la seccion.

e = (8)

3. Haz clic para confirmar la matricula en la seccion.

HORA LUNES MARTES  MIERCOLES  JUEVES  VIERNES = SABADO

7-8 2454 2454 2454

8-9 5 2454 2454

910 2454 2454

10-11 i

11-12 2455 2455 2455 2455 . . ) ) .
12-13 2455 2455 2455 2455 4. Las asignaturas matriculadas y confirmadas figuran en color naranja.
13-14
14-15
15-16
::‘1; 5. Las asignaturas que todavia no han sido confirmados aparecen en
18-19 color negro.

19-20

20-21

21-22

L]

L---------------------.@

Para consultar las vacantes disponibles en la seccidn seleccionada, haz clic en el botdn i at v acantes

MUY IMPORTANTE: Para completar tu matricula en cada asignatura, debes presionar el boton (R e

Podras visualizar las asignaturas en las que te has matriculado en la seccidn "Asignaturas matriculadas":

Asignaturas matriculadas (Confirmadas)
[ * [COD |SEC. GR. NOMBREASIGNATURA  Vez CR. Nv. CRD.
D 2454 660 OPERACIONES LOGISTICAS DE MARKETING

i © 6 30
. COMUNICACION E IMAGEN CORPORATIVA nn

Direccidn Universitaria de V gi%@
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¢ No es el momento para sumatricula.
Si tienes asignaturas habiles del Programa de Estudios
Generales y de la facultad, y tu turno de matricula solo

ha llegado a uno de los dos, pero aun falta para el otro, *  SEGUN SU ORDEN DE ENTRADA, TODAVIA
es posible que al intentar matricularte en asignaturas NOLE CORRESPONDE MATRICULARSE

que no estan en tu turno, te aparezca un mensaje [ alir ]
indicando que en ese momento no puedes realizar la
matricula en la asignatura seleccionada.

Para verificar el orden de entrada de matricula en varias especialidades, presiona el botén MEEEREEIEEEE]

ORDEN DE ENTRADA

MATRICULA REGULAR DE ESTUDIOS GENERALES 1018 2833
MATRICULA REGULAR DE CARRERA - MARKETING 3903 6487 fgﬂgﬁfi;

Eliminar una asignatura matriculada

Si deseas eliminar alguna o todas las asignaturas matriculadas, debes presionar el boton "Eliminar":

alirnin ar

Luego de seleccionar la asignatura, debes

Asignaturas matriculadas (Confirmadas) presionar el botén “eliminar”.

| * COD SEC. GR.
[ 2454 660 OPERACIONES LOGISTICAS DE MARKETING 10 & 30

+ | 2455 ON E IMAGEN CORPORATIVA , .
.-m. Aqui debes seleccionar la

L_____——————————————————————————————@ asignatura que deseas eliminar.

Al presionar el botén “eliminar”, aparecera el siguiente cuadro
de didlogo que confirma la eliminacién definitiva:

e Yatranscurrid el tiempo que tenia disponible para su matricula.
Significa que el tiempo asignado para eliminar
asignaturas ha expirado. A partir de ese momento, " Yatranscurrieron los 30 minutos en los que podias
solo podras afiadir nuevas asignaturas a tu eliminar asignaturas.
matricula y no podrés realizar eliminaciones.

Direccién Universitaria de UNIVERSIDAD
Servicios Académicos y Registro DE LIMA



Mensajes en las secciones de una asignatura

e Seccidn sin vacantes disponibles para matricula (aparece en fondonegro).

o S
o rfrrras i atroda [ rebwscar vacantes ]
L CRE.  Mv. NOMBRE ASIGHATURA
If.m:ﬁ *Eﬂ{'n - — Al hacer clic aqui, se mostrard un
=] | @] - s sl & mensaje detallando la situacion de la
o seccion seleccionada.

CANTES DISPONIBLES.
L]

e Seccién con cruce de horario (aparece en fondo gris).

[ regstrarsobcndes § whescar § ol |

MATRICULA

e Seccién con autorizacién de cruce de horario (el texto aparece en color rojo y fondo blanco).

corfirmar matiada refrescar vacantes

T IAIN MANAGEME
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Una vez que hayas finalizado tu matricula, puedes presionar el botén

MA-02-DUSAR-R-001

&%

.’- CONSOLIDADO DE Periodo
MATRICULA 2022:0
UNIVERSIDAD 24/1/122
DE LIMA 11:40:31
CODIGO NOMBRES Y APELLIDOS ESPECIALIDAD
20190200 FIORELLA MILAGROS BALTODANO DIAZ MARKETING
FAC. COD SEC. GR. NOMBRE CURSO Nv. CRD. VEZ
5205 2454 660 OPERACIONES LOGISTICAS DE MARKETING 6 30 1
5205 2455 762 COMUNICACION E IMAGEN CORPORATIVA T 3.0 1
HORA LUN MAR MIE JUE VIE SAB
7-8 2454 2454 2454
8-9 2454 2454 2454
9-10 2454 2454
10-11
1112 2455 2455 2455 2455
12-13 2455 2455 2455 2455
13-14
14-15
15-16
16-17
17-18
18-19
19-20
20-21
21-22
Facultad Cursos Créditos
5205 2 6.0
Total 2 6.0

También puedes enviar un correo electrénico con tu consolidado de matricula seleccionando el botén Sk ER==] 1=

Al hacerlo, recibiras un correo con los detalles de tu matricula, incluyendo las asignaturas y secciones en las que te has registrado.

Esta opcion es til para tener un registro adicional de tu matricula y tener acceso a la informacién en tu correo electrénico.

Envié a Correo Electrénico

r A |2019U200@3~LOE.UL|MA.EDU.F’E |

»CC: |CORREO.ALTERNATIVO@GMAIL.COM |
PR k:onsolidado Mo Oficial de -

s Matricula de la Universidad de
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